
Etkin İletişim Yönetimi

Okuma, yazma, dinleme, 
konuşma yetkinlikleri

Sunum Becerileri

Takım Çalışması

Delegasyon

Yetki – Görevlendirme

Çözüm Odaklı Yaklaşım

Problem Çözme – Çoktan 
Seçme Yerine

Girişimcilik

21. Yüzyıl Yetkinlikleri ve İş Dünyası Beklentileri Lise ve Üniversitede Nasıl Kazanılır?

Yaşam Boyu Öğrenme

Araştırma Becerileri 

(Google’dan fazlası)

Yabancı Dil

İngilizce / Rusça / Arapça / 
Çince

Zaman Yönetimi

Kendini Yönetme

İş Disiplini

Kendini Tanıma

Hedef Belirleme

Kariyer Odaklı Olma

Motivasyon

İstek

Proje Yönetimi

Stratejik Planlama

Uygulama

Gerçek Hayat Deneyimi Eğitim

Güvenilir Olma

Sorumluluk Sahibi Olma

Dürüst Olma
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Müzakere Becerileri 

(Hoşgörü, Fikir farklılıklarına 
yapıcı yaklaşma)

İlişki Yönetimi - Networking

Yönetici Yönetimi

Toplantı Yönetimi

Yenilikçilik, yaratıcılık

Fırsatları Değerlendirme

Eleştirel Yaklaşım

Bilgi (Erişim, Analiz, Sentez) 

Bilgiye ve Öğrenmeye

açık olma, Değer Verme

Microsoft Office Programları
Excel, Outlook, Word, 
Powerpoint

Bilgi Teknolojileri ile Yakınlık 
Dijital Çağ Okuryazarlığı

Küresel Vatandaşlık / 
Uluslararası Farkındalık 

(diğer ülke, kültür algısı – 
ön yargı, peşin hüküm)

Karar Alma

İnisiyatif Alma

Uzun Vadeli Ödüllere Odak-
lanma

Uzun süreler için konsantre 
olabilme

Sektöre Uyum

Kurum Kültürüne Uyum

Excel ile Raporlama

Verimlilik

Hesap Verilebilirlik

Analitik Düşünme

Değerler (Saygı – (Arkadaş & 
Otorite), Hoşgörü, Etik Görgü)

Adab-ı Muaşeret Kuralları

Sosyal ve Çevresel Bilinç
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İş Dünyası Beklentileri
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Nur Erdem ÖZEREN tarafından hazırlanmıştır.


